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1. Preparacao

1.1 Legislacao
1.1.1 Lei de Registros Publicos (Lei n° 6.015/73)
1.1.2 Lei dos Notarios e Registradores (Lei n® 8.935/94)

1.1.3 Regimento de Custas e Emolumentos do Estado de Goias (Lei
14.376/2002)

1.1.4 Consolidagao dos Atos Normativos da Corregedoria-Geral da Justica
1.1.5 Manual do Selo Eletronico (Link da Corregedoria-Geral da Justica)

1.1.6 Portal do Extrajudicial (Link da Corregedoria-Geral da Justica)

1.2 Responsabilidade da Transmissao

1.2.1 Diretor do Foro de cada Comarca/Distrito Judiciario

1.2.2 Equipe de trabalho

E critério do Diretor do Foro escolher a sua equipe de trabalho,
atentando-se a necessidade da designagao de um responsavel para a lavratura
dotermo de posse (modelo da Corregedoria) e a ata de transmissao e outro para
acompanhar a conferéncia do acervo. Se impossibilitado de formar sua equipe, o
Diretor do Foro podera consultar a Corregedoria sobre a possibilidade de envio de
Assessores Correicionais para auxilia-lo.
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- MANUAL DE TRANSMISSAOQ DE ACERVO

1.3 Titulares habilitados para a posse

Aprovados no concurso publico, conforme listagem publicada no site
do TJ-GO.

1.4 Definicao de espaco fisico da Serventia Extrajudicial

O novo delegado, no momento da sua posse, comunicara ao diretor do
foro o local de funcionamento da serventia.

1.5 Suspensao do atendimento externo

Deve-se evitar 0 maximo possivel a nao interrupcao das atividades
cartorarias. Porém, se o Diretor do Foro convencer de que € necessario suspender
o atendimento externo no periodo de transmissao, devera elaborar portaria,
comunicar a Corregedoria e providenciar ampla divulgacao.

1.6 Mediacao nos procedimentos da serventia

O Diretor do Foro devera fazer contato com o atual respondente e
informa-lo sobre a transmissao do acervo, buscando informacbes sobre os
procedimentos adotados na serventia, o sistema informatizado (se existe, nao
confundindo com o mero uso de editor de texto para lavratura de ato), quem possui
chaves da serventia e senhas de acesso a programas de informacoes (Receita
Federal, IBGE, cadastro junto a Corregedoria, autorizacao para pedido de selos).

1.7 Ordenacao do acervo

O respondente devera antes dos trabalhos de transmissao organizar
0 acervo da serventia de forma a facilitar os trabalhos da equipe de transmissao.

1.8 Esclarecimentos aos escreventes e auxiliares das serventias

O respondente realizara reuniao com o0s seus prepostos, cientificando-os
dos trabalhos de transmissao e convocando-0s no auxilio das atividades, seja de
continuidade, seja conferéncia do acervo.
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2. Transmissao

2.1 Equipamentos necessarios a equipe de transmissao

Computador (notebook), impressora, papel, canetas e maquina
fotografica.

2.2 Publicacao do ato

O Diretor do Foro devera dar publicidade ao ato que deu posse ao novo
delegado (mural da serventia, do forum, jornal local).

O Tribunal de Justica publicara em seu site noticia de esclarecimento
quanto as transmissdes, com objetivo de evitar ou prevenir informacoes
desencontradas por parte da imprensa.

2.3 Conferéncia do acervo

Para a transmissao a conferéncia do acervo € primordial. A regra é que
seja quantitativa (contagem dos livros, arquivos e pastas).

Se a serventia dispor de fichas, deve-se fazer prova da possivel
quantidade (se necessario fotografar o local de armazenamento dos documentos,
registrando o primeiro e o ultimo).
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- MANUAL DE TRANSMISSAOQ DE ACERVO

2.4 Transporte de acervo

O Diretor do Foro devera regulamentar a forma de transporte do acervo
se em local diverso onde se encontra.

2.4.1 Acervo virtual

O Diretor do Foro devera registrar em ata a transferéncia de dados do
acervo virtual da serventia, sendo de responsabilidade dos envolvidos a exata
comunicacao entre os sistemas que adotam.

2.5 Servigos pendentes

Apurar, registrar e verificar os servicos pendentes de execugao com
emolumentos ja pagos, para evitar cobrancas indevidas e observar os prazos de
prestacao dos atos ou a transferéncia de responsabilidade.

2.5.1 Emolumentos e Taxa Judiciaria — Atos em andamento ja lavrados —
regra geral

Tabelionato: 0s atos ja lavrados e nao concluidos pertencerao a quem
0s lavrou; restando documentos tombados e atos ndo lavrados, os emolumentos
pertencerao a quem os lavrar.

Protesto: de acordo com o momento em que se encontrar o titulo,
respeitando o regimento de custas e emolumentos.

Registro Civil: 0s emolumentos da habilitacao de casamento pertencera
aquele que deflagrou o processo.

Titulos e Documentos, Pessoas Juridicas: 0s emolumentos devidos
sao de quem lavrar o registro.

Registro de Imoveis: se estiver na fase de qualificagao registral o
respondente anterior recebera somente o valor do protocolo.

2.5.2 Emolumentos — Atos em andamento nao lavrados

Verificar os atos que ndo se encontram lavrados, mas cujadocumentagao
(certidbes, contatos com interessados, impostos) e outras providéncias para sua
lavratura ja foram objeto de perquiricao do respondente.
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SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS -

2.6 Irregularidades

Anotar eventuais irregularidades encontradas no exame das
documentagdes no tempo de trabalhos de transmisséo do acervo.

2.7 Responsabilidade

O Diretor do Foro devera estabelecer que a partir daquele momento
nada mais sera firmado pelo substituido.

2.7.1 Verbas trabalhistas devidas aos prepostos

O Diretor do Foro devera alertar o substituido quanto a sua
responsabilidade pessoal pelas verbas trabalhistas devidas a seus respectivos
prepostos, pelo tempo de duragéo da respondéncia, constituindo esta verba
despesa para os fins do art. 10, § 1°, do Provimento 34 da Corregedoria Nacional
da Justica.

2.8 Selo Eletronico de Fiscalizagao

A Corregedoria-Geral da Justica disponibiliza os selos eletronicos que
sao usados pelos servigos notariais e de registro. O novo delegado devera ser
cadastrado nos Sistemas do Extrajudicial, devendo para tanto entrar em contato com
a Divisao de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria-Geral da
Justica — Telefone: (62) 3216-2666.

2.9 Ressarcimento dos atos gratuitos

No Estado de Goias nao ha, ainda, previsao legal para que os atos
lavrados gratuitamente sejam ressarcidos.
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3. Outras orientacoes

3.1 Sistemas informatizados e cadastros

No link da Corregedoria-Geral da Justica, encontradico no site do Tribunal
de Justica (www.tjgo.jus.br), sao disponiveis 0s seguintes servicos extrajudiciais:

3.1.1 Aquisicao de Terras por Estrangeiros
3.1.2 Consulta dos Selos Eletronicos
3.1.3 Central de Testamentos

3.1.4 Listagem das Serventias Extrajudiciais do Estado de Goias, com os
respectivos enderegos, nomes dos responsaveis, CNPJ e CPF

3.2 Contratos das serventias

Os contratos vigentes serdo de responsabilidade do contratante.
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4. Encerramento

O encerramento ocorre com a lavratura da ata em 04 (quatro) vias,
devendo uma via permanecer com o transmitente, uma com o empossado, uma
com a secretaria do foro e uma sera enviada a CGJGO. Confira, em anexo, 0s
modelos de ata para cada tipo de serventia.
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9. Duvidas

Duvidas poderao ser sanadas pelos telefones da Corregedoria-Geral:

(62) 3216-2647/ (62) 3216-2648 / (62) 3216-2622 / (62) 3216-2614 /
(62) 3216-2666
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A\NEXOS

* Modelo de Termo de Posse e Compromisso
* Modelo de Ata para o Registro de Iméveis

* Modelo de Ata para o Registro Civil das Pessoas Naturais de
Interdicdes e Tutelas

* Modelo de Ata para o Registro Civil das Pessoas Juridicas e Titulos
e Documentos

* Modelo de Ata para o Tabelionato de Notas

* Modelo de Ata para o Tabelionato de Protesto de Titulos
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MODELO DE TERMO DE POSSE E COMPROMISSO

Termo de posse e compromisso que assina

o (a) Sr. (a) para outorga de
delegacdo do servico da
Comarca de

As horas do dia do més de do ano de

, 0 (a) Diretor (a) do Foro da Comarca ,

Dr. (a) , no edificio do Forum, localizado na

Rua , realizou-se a cerimbnia de posse

e compromisso do (a) Sr. (a) :

para outorga de delegacao do servigco ,

conforme o Decreto Judiciario n° , datado de
, disponibilizado no Diario da Justica Eletronico

Edicao n° , Suplemento - Secao |, de ,

publicado em , prestando o seguinte compromisso:

“Pela Honra e pela Patria, comprometo-me a cumprir com exatidao,
dignidade e escrupulo os deveres inerentes a delegagao do servigo
de

Nada mais havendo, eu, , lavrei o presente.

Diretor do Foro:

Empossando:
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MODELO DE ATA PARA O REGISTRO DE IMOVEIS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO DE GOIAS.
Aos dias do més de do ano de dois mil e catorze, as
horas, na serventia da Comarca de ,

foram iniciados os trabalhos de transmissao do acervo, tendo
como transmitente o Sr. para o delegado

recentemente empossado, Sr. , por determinacao

da Excelentissima Senhora Corregedora-Geral da Justica,

Desembargadora Nelma Branco Ferreira Perilo, em cumprimento

ao Decreto Judiciario n® , comparecendo o (a) Diretor (a)
do Foro, Dr (a) , auxiliado pelo(s) servidor
(es)

Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e
documentos:
| - DOS LIVROS: Livros encerrados:

1) Livro 1 - Protocolo: livros, numeradosde a

2) Livro 2 - Registro Geral: ~livros, numeradosde  a  ;
3) Livro 3 - Registro Auxiliar: ~~ livros, numeradosde  a
4) Livro 4 - Indicador Real: livros,numeradosde ~ a  ;
5) Livro 5 - Indicador Pessoal: livros,numeradosde  a  ;
6) Livro de aquisicao de imovel rural por estrangeiros:  livros,

numerados de a ;
7) Livros de atos praticados: livros, numerados de a ;
Livros em andamento:

1) Livro 1 - Protocolo: Termo de abertura em . Data do 1°

registro: , Sob o n° . O Ultimo registro lavrado em
, as fls. sobon°

2) Livro 2 - Registro Geral: Termo de abertura em . Data do
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1° registro: , sob o n° . O dltimo registro lavrado

em , as fls. sobon°

3) Livro 3 - Registro Auxiliar: Termo de abertura em . Data do

1° registro: ,S0b 0 n° . O ultimo registro lavrado em
, as fls. sob o n®

4) Livro 4 - Indicador Real: Termo de abertura em . Data do

1° registro: , sob o n° . O ultimo registro lavrado

em , as fls. sob o n®

5) Livro 5 - Indicador Pessoal: Termo de abertura em . Data

do 19 reqistro: , SOb 0 n° .O Ultimo registro lavrado em
, as fls. sob o n®

6) Livro de Aquisicao de Imovel Rural por Estrangeiros: Termo

de abertura em . Data do 1° registro: , Sob o

n° . O dltimo registro lavrado em , as fls. sob

on°

7) Livro de atos praticados: Termo de abertura em . Data

do 1° registro: ,sobon® O ultimo registro lavrado em
, as fls. sob o n®

8) Livro Auxiliar (CNJ): Termo de abertura em . Data do 1°

registro: , sob o n° . O ultimo registro lavrado em
, as fls. sob o n®

Uso de fichas: as fichas serao contadas (se necessario fotografar
o local de armazenamento dos documentos - registrar a primeira e
a Ultima.

Il - DA DOCUMENTAGAO: ser4 transmitida ao empossado toda
documentacao referente as incorporacoes, aos desmembramentos
e ao loteamento.

Il - ARQUIVOS DA SERVENTIA: 1) Comunicacoes expedidas e
recebidas: sao arquivadas em (descrever a forma e
o meio de arquivamento. 2) Documentos e titulos referentes aos

registros.
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IV — EQUIPAMENTOS: (relatar, com a maior precisao possivel,
todos os moveis e equipamentos que nao facam parte do acervo
da serventia e, porventura, sejam transmitidos do respondente ao
delegado empossado, informando, ainda, os termos do acordo
para a transmissao, se houver).

V — OBSERVACOES GERAIS: (espaco destinado a anotacéo de
todas as demais questoes que nao constam da ata), como exemplo:
a) foi entregue pelo respondente uma cdpia de seguranca (backup)
dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos
atos lavrados pelo respondente foram por ele assinados, etc.

VI -LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estao sendo langadas
todas as receitas e despesas diarias e mensais da serventia
e se consta o nimero dos recibos. b) o respondente deve se
comprometer em repassar ao delegado empossado a relacao de
todos os débitos da serventia, com os comprovantes respectivos;
c) 0s débitos contratuais, trabalhistas ou de outras naturezas
existentes até a presente data sado de inteira responsabilidade
do respondente d) nos atos (descrevé-los) houve
adiantamento de emolumentos por parte do interessado; no entanto,
por serem praticados pelo delegado titular, devera o respondente
repassar ao titular os numerarios.

VIl - DETERMINACOES: a) o empossado devera comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas no momento de
manuseio do acervo; b) informar a Divisao de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificagao
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer
modificacdo no quadro funcional; c¢) adequar as atividades
desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos
estabelecidos pela legislagao em vigor; d) depositar, diariamente,
o numerario referente ao FUNDESP (10% dos emolumentos
percebidos — Lei 14.375/2002) e o valor da taxa judiciéria; e) alterar
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0 cadastro da serventia na Divisdo dos Sistemas do Extrajudicial;
f) se houver contratacao de novos prepostos, comunicar a CGJ.
VIl - ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do

ano de ,as horas, foram encerrados os trabalhos de

transmissao do acervo da serventia. Nada mais houve, foi lavrada a
presente ata em 04 vias.
Diretor do Foro:

Respondente:

Delegado empossado:

Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias



MODELO DE ATA PARA O REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO DE GOIAS.
Aos dias do més de do ano de dois mil e
catorze, as horas, na serventia da Comarca de

, foram iniciados os trabalhos de transmissao

do acervo, tendo como transmitente o Sr. para o

delegado recentemente empossado, Sr. , por

determinacdo da Excelentissima Senhora Corregedora-Geral
da Justica, Desembargadora Nelma Branco Ferreira Perilo, em

cumprimento ao Decreto Judiciario n°® , comparecendo o (a)

Diretor (a) do Foro, Dr (a) , auxiliado pelo (s)

servidor (es) . Iniciados os trabalhos, foram

relacionados os seguintes livros e documentos:
| - Livros encerrados:

1) LivroA-Registrode Nascimento:  livros,don® ao ;
2) Livro B - Registrode Casamento:  livros,don® ao ;
3) Livro B - Auxiliar: livros, do n° ao :

4) Livro C - Registro de Obitos:_livros, do n° ao ;
5) Livro C - Auxiliar-Registro de Natimortos: _livros, don®
ao ;

6) LivroD-Registrode Proclamas:  livros,don® ao ;

7) Livro E - Demais atos relativos ao estado civil (somente no

1° registro civil) livros, do n° ao ;

8) Livro de Atos praticados: livros, do n° ao ;

Il - Livros em andamento:
1) Livro A - Registro de Nascimento: Termo de abertura

em Data do 1° reqistro: ,sob o0 n°
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O Ultimo registro lavrado em , as fls. sob on®
2) Livro B - Registro de Casamento: Termo de abertura em

Data do 1°registro:. ~ ,sobon® . O Ultimo registro lavrado
em  , asfls. sobon®

3) Livro B - Auxiliar: Termo de abertura em . Data do
19registro: ~ ,sobon® . Odltimoregistrolavradoem |
as fls. sobon®

4) Livro C - Registro de Obitos: Termo de aberturaem . Data
do 1°registro:  ,sobon® . O Ultimo registro lavrado em |
as fls. sobon®

5) Livro C - Auxiliar-Registro de Natimortos: Termo de abertura
em . Datado 1°registro: ,sobon® . O ultimo registro
laviadoem  ,asfls. ~ sobon®

6) Livro D - Registro de Proclamas: Termo de aberturaem
Data do 1° registro: ~ , sob o n® .0 Ultimo registro lavrado
em  ,asfls.  sobon°

7) Livro E - Demais atos relativos ao estado civil (somente

no 1° registro civil). Termo de abertura em . Data do
19registro: ,sobon® . O ultimo registro lavrado em |
as fls. sobon®

8) Livro de Atos praticados: Termo de aberturaem . Data do
19registro: ,sobon® . Odultimoregistrolaviadoem  , as
fls. sobon®_ .

Il - DA DOCUMENTAGCAO: sera transmitida ao empossado toda
documentacao referente a averbacdes e outros atos.
Il - ARQUIVOS DA SERVENTIA: 1) Comunicacdes expedidas

e recebidas: sao arquivadas em (descrever a

forma e o meio de arquivamento. 2) Documentos e titulos referentes
aos registros.
IV — EQUIPAMENTOS: (relatar, com a maior precisao possivel,

todos os moveis e equipamentos que nao fagcam parte do acervo
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da serventia e, porventura, sejam transmitidos do respondente ao
delegado empossado, informando, ainda os termos do acordo para
a transmissao, se houver).

V - OBSERVAGCOES GERAIS: (espaco destinado a anotacéo de
todas as demais questdes que nao constam da ata), como exemplo:
a) foi entregue pelo respondente uma copia de seguranca (backup)
dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos
atos lavrados pelo respondente foram por ele assinados, etc.

VI - DETERMINAGOES: a) o empossado devera comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas no momento de
manuseio do acervo; b) informar a Divisao de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificacao
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer
modificacdo no quadro funcional; c¢) adequar as atividades
desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos
estabelecidos pela legislacao em vigor; d) depositar, diariamente, o
numerario referente a taxa judiciaria; e) alterar o cadastro da serventia
na Divisao dos Sistemas do Extrajudicial; f) se houver contratagao de
novos prepostos, comunicar a CGJ.

VIl - LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estdo sendo
lancadas todas as receitas e despesas diarias e mensais da
serventia e se consta o nUmero dos recibos. b) o respondente deve
se comprometer em repassar ao delegado empossado a relacao de
todos os débitos da serventia, com 0os comprovantes respectivos;
c) os débitos contratuais, trabalhistas ou de outras naturezas
existentes até a presente data sdo de inteira responsabilidade
do respondente ; d) nos atos

(descrevé-los) houve o adiantamento de emolumentos por parte do
interessado; no entanto, por serem praticados pelo delegado titular,
devera o respondente repassar ao titular os numerarios.
VIII-ENCERRAMENTO: Aos dias domés de
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do ano de . as horas, foram encerrados os trabalhos

de transmissao do acervo da serventia. Nada mais houve, foi lavrada
a presente ata em 04 vias.

Diretor do Foro:

Respondente:

Delegado empossado:
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MODELO DE ATA PARA O REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS E TiTULOS E DOCUMENTOS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO DE GOIAS.
Aos dias do més de do ano de dois mil e
catorze, as horas, na serventia da Comarca de

, foram iniciados os trabalhos de transmissao

do acervo, tendo como transmitente o Sr. para o

delegado recentemente empossado, Sr. , por

determinacdo da Excelentissima Senhora Corregedora-Geral

da Justica, Desembargadora Nelma Branco Ferreira Perilo, em

cumprimento ao Decreto Judiciario n°® , comparecendo o (a)
Diretor (a) do Foro, Dr (a) , auxiliado pelo (s)
servidor (es) . Iniciados os trabalhos, foram

relacionados os seguintes livros e documentos:
| - Livros encerrados:

1) Livro Protocolo: livros, do n° ao ;

2) Livro A - Contratos, Atos Constitutivos, Estatutos:  livros, do
n° ao ;

3) Livro B - Matriculas das oficinas impressoras, jornais: _livros,
do n® ao ;

4) Livro C - Registro de Obitos: livros, do n°

ao ;

5) Livro B - Trasladacao Integral de Tit. e Documentos:  livros,
do n® ao ;

6) Livro C - para inscricdo por extrato  livros, do n°
ao ;

7) Livro D - Indicador Pessoal  livros, do n° ao ;

8) Livro de Atos praticados: livros, do n® ao ;
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Il - Livros em andamento:

1) Livro Protocolo: Termo de abertura em . Data do
1° registro: , Sob o n° . O Ultimo registro lavrado em :
as fls. sobon°

2) Livro A - Contratos, Atos Constitutivos, Termo de abertura
em . Data do 1° registro.  , sob o n° . O ultimo
registro lavradoem | asfls. sobon®

3) Livro B - Matriculas das oficinas impressoras, jornais: Termo de

aberturaem . Datado 1°registro: ~ ,sobon®° . O
ultimo registro lavradoem | as fls. sobon®

4) Livro B - Trasladagéo Integral de Tit. e Documentos:  livros,
don® ao ;

5) Livro C - para inscricao por extrato: Termo de abertura em
Data do 1° registro: , SOb 0 n° . O ultimo registro lavrado

em  ,asfls. sobon®

6) Livro D - Indicador Pessoal: Termo de aberturaem . Datado
19registro:. ~ ,sobon® . O dltimo registro lavradoem |
as fls. sobon®

7) Livro de Atos praticados: Termo de aberturaem . Data do
11°registro. ~ ,sobon® . Odultimoregistrolavradoem |
as fls. sobon®

Il - DA DOCUMENTAGAO: ser4 transmitida ao empossado toda
documentacao referente aos atos praticados.

Il - ARQUIVOS DA SERVENTIA: 1) Comunicagbes expedidas e
recebidas: sdo arquivadas em (descrever aformae o meio
de arquivamento. 2) Documentos e titulos referentes aos registros.
IV — EQUIPAMENTOS: (relatar, com a maior precisdo possivel,
todos os moveis e equipamentos que nao fagcam parte do acervo
da serventia e, porventura, sejam transmitidos do respondente ao
delegado empossado, informando, ainda os termos do acordo para

a transmissao, se houver).
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V — OBSERVAGCOES GERAIS: (espaco destinado a anotacéo
de todas as demais questdes que nao constam da ata), como
exemplo: a) foi entregue pelo respondente uma copia de
segurancga (backup) dos dados que se encontram no sistema
informatizado; b) todos atos lavrados pelo respondente foram
por ele assinados, etc.

VI — LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estdao sendo
lancadas todas as receitas e despesas diarias e mensais
da serventia e se consta o numero dos recibos. b) o
respondente deve se comprometer em repassar ao delegado
empossado a relacao de todos os débitos da serventia, com
0S comprovantes respectivos;, c) os débitos contratuais,
trabalhistas ou de outras naturezas existentes até a presente
data sao de inteira responsabilidade do respondente ;
d) nos atos (descrevé-los) houve o

adiantamento de emolumentos por parte do interessado; no
entanto, por serem praticados pelo delegado titular, devera o
respondente repassar ao titular os numerarios.

VIl - DETERMINACOES: a) o empossado devera comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas no momento de
manuseio do acervo; b) informar a Divisdo de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificagéo
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer
modificacdo no quadro funcional; c¢) adequar as atividades
desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos
estabelecidos pela legislagao em vigor; d) depositar, diariamente,
o numerario referente ao FUNDESP (10% dos emolumentos
percebidos — Lei 14.375/2002) e o valor da taxa judiciéria; €) alterar
0 cadastro da serventia na Divisao dos Sistemas do Extrajudicial;
f) se houver contratacao de novos prepostos, comunicar a CGJ.
VIII-ENCERRAMENTO: Aos diasdomésde
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do ano de . as horas, foram encerrados os trabalhos

de transmissao do acervo da serventia. Nada mais houve, foi lavrada
a presente ata em 04 vias.

Diretor do Foro:

Respondente:

Delegado empossado:
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MODELO DE ATA PARA O TABELIONATO DE NOTAS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO DE GOIAS.
Aos dias do més de do ano de dois mil e
catorze, as horas, na serventia da Comarca de

, foram iniciados os trabalhos de transmissao

do acervo, tendo como transmitente o Sr. para o

delegado recentemente empossado, Sr. , por

determinacdo da Excelentissima Senhora Corregedora-Geral
da Justica, Desembargadora Nelma Branco Ferreira Perilo, em

cumprimento ao Decreto Judiciario n°® , comparecendo o (a)
Diretor (a) do Foro, Dr (a) , auxiliado pelo (s)
servidor (es) . Iniciados os trabalhos, foram

relacionados os seguintes livros e documentos:
| — Livros encerrados:

1) Livro de Escrituras de Compra e Venda:  livros, don®
ao ;

2) Livro de Escrituras de Cessao de Direitos: ~ livros,don®
ao ;

3) Livro de Escrituras Diversas:  livros, do n® ao ;
4) Livro de Atas Notariais: livros, do n° ao ;

5) Livro de Procuragbes:  livros, do n® ao ;

6) Livro de Substabelecimentos:  livros, do n° ao ;
7) Livro de Testamentos:  livros, do n° ao ;

8) Livro de Atos praticados:  livros, do n° ao ;

9) Livro de Procuragbes de outras serventias: livros,don®
ao ;

Il - Livros em andamento:

1) Livro de Escrituras de Compra e Venda: Termo de abertura
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em . Data do 1° registro: , sob o n° . O dltimo
registro lavrado em , as fls. sob o n°

2) Livro de Escrituras de Cessao de Direitos: Termo de abertura

em . Data do 1° registro:_ , sob o n° . O Ultimo
registro lavradoem__, asfls. sobon®

3) Livro de Escrituras Diversas: Termo de aberturaem . Data
do 1° registro: , sob o n® . O Ultimo registro lavrado
em  ,asfls. sobon®

4) Livro de Atas Notariais: Termo de aberturaem . Datado 1°
registro.  ;sobon® . OJdltimoregistrolaviadoem  , as
fls. sobon®°

5) Livro de ProcuracgOes: Termo de abertura em . Data do
19registro:  ,sobon® . Odultimo registro lavradoem |
as fls. sobon®

6) Livro de Substabelecimentos: Termo de abertura em

Data do 1°registro: ,sobon® . O ultimo registro lavrado
em  ,asfls. sobon®

7) Livro de Testamentos: Termo de abertura em . Data do
19registro:  ,sobon®° . Odultimo registro lavradoem |
as fls. sobon®

8) Livro de Atos praticados:  livros, do n® ao ; n°

O ultimo registro lavradoem  ,asfls. ~ sobon® .

9) Arquivo dos cartbes de assinaturas (reconhecimento de
firmas):

Il - DA DOCUMENTAGCAO: ser4 transmitida ao empossado toda
documentacao referente aos atos praticados, inclusive procuragoes
de outras serventias.

Il - ARQUIVOS DA SERVENTIA: 1) Comunicacoes expedidas
e recebidas: s&o arquivadas em (descrever a forma e
o meio de arquivamento. 2) Documentos e titulos referentes aos
registros.
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IV — EQUIPAMENTOS: (relatar, com a maior precisao possivel,
todos 0s moveis e equipamentos que nao facam parte do acervo
da serventia e, porventura, sejam transmitidos do respondente ao
delegado empossado, informando, ainda os termos do acordo
para a transmissao, se houver.

V — OBSERVAGOES GERAIS: (espaco destinado a anotacao de
todas as demais questdes que nao constam da ata), como exemplo:
a) foi entregue pelo respondente uma cépia de seguranca (backup)
dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos
atos lavrados pelo respondente foram por ele assinados, etc.
VI-LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estao sendo lancadas
todas as receitas e despesas diarias e mensais da serventia
e se consta 0 numero dos recibos; b) o respondente deve se
comprometer em repassar ao delegado empossado a relacao de
todos os débitos da serventia, com os comprovantes respectivos;
C) os débitos contratuais, trabalhistas ou de outras naturezas
existentes até a presente data sao de inteira responsabilidade
do respondente ; d) nos atos

(descrevé-los) houve o adiantamento de emolumentos por parte do
interessado; no entanto, por serem praticados pelo delegado titular,
devera o respondente repassar ao titular os numerarios.

VIl - DETERMINAGCOES: a) o empossado devera comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas no momento de
manuseio do acervo; b) informar a Divisdo de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificacao
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer
modificacdo no quadro funcional; c¢) adequar as atividades
desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos
estabelecidos pela legislacao em vigor; d) depositar, diariamente,
o numerario referente ao FUNDESP (10% dos emolumentos

percebidos — Lei 14.375/2002) e o valor da taxa judiciaria; e) alterar
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0 cadastro da serventia na Divisao dos Sistemas do Extrajudicial;
e) se houver contratacao de novos prepostos, comunicar a CGJ.
VIl - ENCERRAMENTO: Aos dias do més de

do ano de ,as horas, foram encerrados

os trabalhos de transmissao do acervo da serventia. Nada mais
houve, foi lavrada a presente ata em 04 vias.
Diretor do Foro:

Respondente:

Delegado empossado:
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MODELO DE ATA PARA O TABELIONATO DE PROTESTO
DE TiTULOS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO DE GOIAS.
Aos dias do més de do ano de dois mil e
catorze, as horas, na serventia da Comarca de

, foram iniciados os trabalhos de transmissao

do acervo, tendo como transmitente o Sr. para o

delegado recentemente empossado, Sr. , por

determinacdo da Excelentissima Senhora Corregedora-Geral

da Justica, Desembargadora Nelma Branco Ferreira Perilo, em

cumprimento ao Decreto Judiciario n° , comparecendo o (a)
Diretor (a) do Foro, Dr (a) , auxiliado pelo (s)
servidor (es) . Iniciados os trabalhos, foram

relacionados os seguintes livros e documentos:
| - Livros encerrados:

1) Livro de Apontamentos de Protestos:  livros,don®  ao
2) Livro de Registro de Protestos:  livros, do n° ao ;
3) Livro de Protesto Falimentar (CAN)  livros,don®  ao
4) Livro de Atos praticados: livros, do n® ao ;

Il - Livros em andamento:

1) Livro de Apontamentos de Protestos: Termo de abertura
em . Data do 1°registro:~ ,sobon®_ . O ultimo
registro lavradoem____, asfls. sobon®_

2) Livro de Registro de Protestos: Termo de abertura em

Data do 1°registro: ,sobon® . O ultimo registro lavrado
em_ ,asfls. sobon® .

3) Livro de Protesto Falimentar (CAN): Termo de abertura

em .Data do 1° registro: , sob o n°
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O Ultimo registro lavrado em , as fls. sob o n°

4) Livro de Atos praticados: Termo de abertura em . Data do
1° registro: , Sob o n° . O Ultimo registro lavrado em ,
as fls. sob o n°

Il - DA DOCUMENTAGAO: ser4 transmitida ao empossado toda
documentacgao referente aos atos praticados, inclusive procuracoes
de outras serventias.

Il - ARQUIVOS DA SERVENTIA: 1) Comunicacdes expedidas e
recebidas: sao arquivadas em (descrever a forma e meio
de arquivamento. 2) Documentos e titulos referentes aos registros.
IV — EQUIPAMENTOS: (relatar, com a maior precisao possivel,
todos os moveis e equipamentos que nao fagam parte do acervo
da serventia e, porventura, sejam transmitidos do respondente ao
delegado empossado, informando, ainda os termos do acordo
para a transmissao, se houver).

V — OBSERVACOES GERAIS: (espaco destinado a anotacéo de
todas as demais questdes que nao constam da ata), como exemplo:
a) foi entregue pelo respondente uma copia de seguranca (backup)
dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos
atos lavrados pelo respondente foram por ele assinados, etc.
VI-LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estao sendo lancadas
todas as receitas e despesas diarias e mensais da serventia
e se consta o numero dos recibos; b) o respondente deve se
comprometer em repassar ao delegado empossado a relagéo de
todos os débitos da serventia, com 0s comprovantes respectivos;
Cc) o0s débitos contratuais, trabalhistas ou de outras naturezas
existentes até a presente data sdo de inteira responsabilidade

do respondente ; d) nos atos

(descrevé-los) houve o adiantamento de emolumentos por parte do
interessado; no entanto, por serem praticados pelo delegado titular,

devera o respondente repassar ao titular os numerarios.
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VIl - DETERMINACOES: a) o empossado devera comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas no momento de
manuseio do acervo; b) informar a Divisdo de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificacao
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer
modificacdo no quadro funcional; c) adequar as atividades
desenvolvidas na serventia aos comandos legais € normativos
estabelecidos pela legislagcao em vigor; d) depositar, diariamente,
o numerario referente ao FUNDESP (10% dos emolumentos
percebidos — Lei 14.375/2002) e o valor da taxa judiciaria; e) alterar
0 cadastro da serventia na Divisdo dos Sistemas do Extrajudicial;
f) se houver contratagao de novos prepostos, comunicar a CGJ.
VIl — ENCERRAMENTO: Aos dias do més de
doanode ,as horas, foram encerrados

os trabalhos de transmisséao do acervo da serventia. Nada mais
houve, foi lavrada a presente ata em 04 vias.
Diretor do Foro:

Respondente:

Delegado empossado:
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PODER JUDICIARIO

.‘ corr F{?ed‘?{“a CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
gela 08 USHea ASSESSORIA DE ORIENTAGAO E CORREICAO

do estado de goias

Oficio Circular n°® 0é2/2014-AOC
Goiania, 31 de NAYE0 4o 2014,

Aos Diretores de Foro e Respondentes dos Servigos e Notariais do Estado de Goias

Assunto: Encaminha o Manual de Transmiss&o de Acervo das Serventias Extrajudiciais.

Excelentissimo(a) Senhor(a),

Encaminho a Vossa Exceléncia o Manual de Transmissdo de Acervo
das Serventias Extrajudiciais, recomendando-lhe o cumprimento das determinagées e
orientagdes ali expostas, se houver nessa comarca servico notarial e de registro ser
provido por aprovado no concurso em tramite.

Versao do Manual de Transmissao de Acervo esta disponivel pelo link
http:\\extrajudicial.tigo.jus.br.

Atenciosamente,

Desembargadora NELMA RREIRA PERILO

Corregedora-Geral da Justica

Rua 10, n® 150, 11%andar, St Oeste, Goidnia — Goias - CEP 74 120-020 - Fone (62) 3215-2000 - Fax (62) 3216-2677
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